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Siirrä hakutulos tiedostoon – askel askeleelta

KIRJAUDU SISÄÄN JA SUORITA HAKU

Tietojen siirtämiseen vaaditaan sisäänkirjautuminen Access Advanced -oikeuksilla. Suorita haku ja klikkaa ”Siirrä tiedostoon” aloittaaksesi 
tiedonsiirron.
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VALITSE TIETUEET

Kun olet klikannut kohtaa ”Siirrä tiedostoon” valitset tietueet, jotka haluat siirtää sekä missä muodossa haluat ne talletettavan (Excel, Word, pdf 
jne.). Nimeä tiedosto, täytä sähköpostiosoitteesi ja klikkaa ”Siirrä tiedot”.
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TIETOKANTAPOIMINTA REKISTERÖITY

Kun tietokantapoiminta on rekisteröity, se jonottaa käsittelyä. Tietokantapoiminnan status on aina nähtävissä ”Omilla sivuilla”. Huom! Suuret 
poiminnat voivat kestää hieman.
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STATUS

Dit databaseudtræk kan ha følgende status:

Tietokantapoiminnalla voi olla seuraava status:
Jonossa – tietokantapoiminta on jonossa käsittelyä varten.
Käsitellään – tietokantapoimintaa luodaan parhaillaan.
Valmis – tietokantapoiminta on käsitelty.
Epäonnistui – on tapahtunut virhe.
Tietokantapoiminta valmiustilassa – tietokantapoiminnalle varattu levytila on täynnä.
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HAE TIEDOSTO

Siirrä hiiren kohdistin tietokantapoimintojen luettelossa siirretyn tiedoston päälle ja valitse ”Näytä selaimessa”, ”Lataa tiedosto” tai ”Poista”.
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LOPPUTULOS

Tiedostosi on nyt valmis käytettäväksi.

TEST


